HQI PONG QUAN TRI Cing Hoa X& Hji Chi Nghia Viét Nam
CONG TY CO PHAN HIEP THANH Die Lip - Ty Do - Hanh Phic
S6 : 133/QD-HDQT ollo
Di Linh, ngay 11 thang 12 ndm 2014.

HQI PONG QUAN TR] CONG TY CO PHAN HIEP THANH

Cin cir Ludt doanh nghiép.

Cin cir Diéu 18 Cing ty co phin Higp Thanh.

Can cir Théng tr 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 Viv: quy dinh vé quén trj cong ty
ap dung cho cac cing ty dgi ching.

Cén cir Bién ban cuje hop Hoi dong quan tr quy 111 nim 2014 ngay 29/09/2014.

QUYET NGHI

Biéu I: Ban hinh Quy ché quan trj Cdng ty ¢d phin Higp Thanh gbm 08 chuong, 28 didw.

Piéu 1I: Quy ché quan tri Céng ty c6 phin Hié¢p Thanh cé hidu lyc ké tir ngay 11 thing 12 nam
2014,

Biéu 11 : Quyét dinh cd higu lye ké tir ngay ky. Céc thinh vién Hai déng quan tri, Ban kiém
sodt, Ban Gidm doc diéu hénh va céc Phong nghiép vy vi tip thé ngudi lao ding trong Céng ty
¢éin ¢ quyét dinh thi hanh.
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Céing tv cb phén Higp Thanh Quy ché quén tri Cdng ty
QUY CHE QUAN TR]

CONG TY CO PHAN HIEP THANH
(Ban hanh kém theo Quyét djnh sé 133 ngay 11 thang 12 nam 2014)

Chwong |
QUY BINH CHUNG
BIEU I: Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché nay dwoc xay dwng theo quy dinh cla Luét Doanh nghiép, Luat
Chirng khoan, Théng tuw s 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 cua B Tai Chinh
Wiv Quy dinh v& gudn tri Céng ty ap dung cho cac Céng ty dai ching va Biéu 18
Céng ty.

Quy ché nay quy dinh nhirng nguyén tac co ban v& quan tri Cong ty dé bao
vé quyén loi va loi ich hop phap ciia ¢ déng, thiét 1ap nhirng chuan muyc vé hanh
vi, dao dirc nghé nghiép clia cac thanh vién Hoi déng quan tri (HDQT), Ban Kiém
soat, Ban Giam dbéc va can bd quén ly cla Cong ty.

Quy ché nay 1a co s& danh gia viéc thure hién quan tri Céng ty cla Cong ty
C6 phan Higp Thanh.

PIEU II: Giai thich tir ngi®
Trong quy ché nay, nhirng tir nglr dudi day dirgre hidu nhu sau:

1. Ngwi 6 lign quan: l& ca nhan hodc td chirc dugc quy dinh tai Khodn
34, Diéu 6 Luat Chirng khoan.

2. Thanh vién HPQT khéng diéu hanh 1a thanh vién HDQT khong phai 1a
Giam dbc, Pho Giam dbc, Ké toan truwdng va nhivng can bd quan ly khac duoc
HBQT bé nhiém.

3. Thanh vién HBQT doc lap Ia thanh vién HDQT dap (g cac dieu kién
sau;
- La thanh vién HDQT khéng diéu hanh va khéng phai I ngudi co lién quan

v&i Giam doc, Pho Giam doc, Ké toan trdng va nhirng can bd quan ly khac
dwoc HBQT bd nhiém.

- Khéng phai la thanh vién HDQT, Giam déc, Phd Giam déc clia cac cbng
ty con, céng ty lién két, cong ty do céng ty dai chung ndm quyén kiém soat,

- Khéng phai la ¢ dong lén hodc ngudi dai dién cla cb déng Ién hoac
ngwedi cb lign quan cia cb déng 1én cda Cong ty.

- Khéing lam viéc tai cac té chirc cung cép dich vy t van phap luat, kiém
toan cho céng ty trong hai (02) n&m gén nhat,
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Céng ty cb phén Higp Thanh _Quy ché qudn Irf Céng ty

- Khéing phai |4 dbi tac hodc nguwdi lién quan cla dbi tac co gia tri giao dich
haéng ndm véi céng ty chiém tir ba mwoi phén trdm (30%) trd 1&n trén tdng doanh
ﬂ';u hna; tong gia tri hang héa, dich vy mua vao cla céng ty trong hai (02) nam
gan nhat,

Chwong li
CO BONG VA BAI HOI BONG CO BONG
PIEU 3 : Quyén cia cé dbng

1. CO dong cb diy d0 cac quyén theo quy dinh tai Bidu 11 Biéu |& Céng ty
va quy dinh cha phap luat.

2. Cé dbng c6 quyén bdo vé cac quyén loi hop phap ciia minh:

- Trong trwérng hop Bai héi déng cé déng; HDAT; Ban Giam déc ban hanh
céc quyét dinh vi pham phap luat hodc nhirng quyén lgi cor ban ciia b déng theo
quy dinh cla phap luat, cd déng cd quyén dé nghi hiy cac quyét dinh dé theo
trinh tw, tha tuc phap luét quy dinh.

- Trong trudrng horp cac quyét dinh vi pham phap |uat néu trén géy tén hai
dén Céng ty, HDQT: Ban Kiém soat; Ban Giam déc phai d&n bl cho Céng ty theo
trach nhiém cda minh. Cé déng cé quyén yéu ciu cong ty bdi thwong tdn that
theo trinh tw, thi tuc phap luét quy dinh.

DIEU 4 : Trinh tw, tha tuc tridéu tap va tién hanh Dai hoi déng cd déng.

1. Pai héi dong cb déng thudng nién hodc bat thudng phai hop trén 18nh
thd Viét Mam va dia diém d6 do HPQT quyét dinh. Didu kién tién hanh hop Dai héi
déng cb déng thuc hién theo Didu 18 Diéu 1& Coéng ty,

2. Dai hoi dbng cb dong thwirng nién phai hop it nhat méi ndm mét 1an trong
th&i han 04 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

3. tai hai d&rng co dong bat thuwérng va trinh ty, trach nhiém triéu tap Dai hoi
dong co déng bat thieérng quy dinh tai khodn 3 Bidu 13 Biéu 1& Céng ty.

4. Tha tuc triéu tap Bai hoi dong cé déng, chuong trinh hop va théng bao
hop Bai héi dbng cb déng theo Bi&u 17 Diéu 1& Céng ty.

DIEU 5 : Biéu quyét tai Dai héi déng cb déng.

1. Khi tién hanh dang ky cb déng, mbi ¢d déng hodc dai dién duge Gy quyén tham
dw Dai héi duge cap 02 phiéu biéu quyét (phiéu ddng y va phiéu khéng ddng )
trén dé ghi ré ho va tén cd déng hodc ho va tén dai dién duoc Oy quyén va sb
quyén biéu quyét clia cb déng dé.



Céng ty c6 phén Higp Thanh Quy ché gudn tri Céng ty

2. Chi tich HRPQT chi tri hop Pai hdi ddng co déng, trrérng horp Chi tich
véng mét thi Phé chi tich HDQT hodc 13 ngudi dugc Bai héi dbng cb déng bau
ra @& chd tri Dai hoi,

3. Pai hoi dbng ¢6 déng thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi
dung chureng trinh. Viéc biéu quyét thong qua cac Nghi quyét clia Dai hdi dugc
tién hanh bang phiéu biéu quyét dong y, khong dbng ¥ hodc bd phiéu kin. Két
quén kiém phiéu biéu quyét dwoc chi toa cong bd ngay triedc khi bé mac cude
hap.

PIEU 6 : Théng qua quyét dinh cia Dai hdi déng cb déng.

1.Quyét dinh cla Dai hai ddng c& déng duoc théng qua véi 02 hinh thire
sau: bigu quyét tai Dai hdi hodc lay v kién bang van ban.

1.1 Théng qua quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét tai Bai hji:

- Nhirng van dé sau dugc théng qua khi co it nhat 65% téng sé cd phan cé
quyén biéu quyét tham dw tai Bai hbi dong ¥

+ Théng qua bao cao tai chinh hang nam;

+ K& hoach phat trién ngédn han, dai han ciia Céng ty;

+ Bau, bai nhiém va thay thé thanh vién HBQT, Ban Kiém soat va bao cio
viéc HBQT bé nhiém Giam déc didu hanh trong trwéng hop Cha tich HPQT
khéng kigm nhiém Giam dbc didu hanh.

- Nhitng van d& sau dugc thong qua khi co it nhat 75% téng s6 cd phan co
quyén bigu quyét tham dy tai Bai héi déng v:

+ Sira dbi va bd sung Didu l& Céng ty:
+ Loai c0 phiéu va so6 lrgng cb phiéu dwoc chéao ban:
+ Sap nhap, tai 1é chirc va giai thé Céng ty;

+ Giao dich ban tai san Céng ty ho&c Chi nhanh hoac giao dich mua do
Céng ty hodc Chi nhéanh thiee hign co gia tri bing hoac I6n hon 50% téng tai san
clia Cang ty tinh theo gia tr trén bao cao tai chinh 43 duwoc kiém toan gan nhat.

1.2 Tham guyén va thé thirc lay ¥ kién cd ddng bang van ban dé théng qua
quyét dinh cla Bai héi dong co déng thire hién theo Dieu 21 Diéu I& Céng ty.

PIEU 7 : Bao cao hoat déng ciia HDQT, Ban Kiém Soat tai Dai hoi

1. Tai Bai hdi déng co déng thwérng nién, HPQT phai bao cao hoat dong
bao gém nhirng ndi dung sau:

- Banh gia tinh hinh hoat ddng cua Cong ty trong nam tai chinh;
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Cdng ty ¢d phan Higp Thanh Quy ché gudn tri Cong fy

- Hoat déng, thi lao va chi phi hoat dgng cha HPQT va tirng thanh vién
HBQT.

- Téng két cac cude hop cia HBQT va cac quyét dinh cla HRQT:;
- K&t qua giam sat dbi v&i Ban Giam dbc didu hanh;
- K&t qua giam sat déi vai cdc can bd quan Iy;

- Danh gia sy phéi hgp va tao diéu kién d& Ban Kiém soét hoat déng cé
higu qua;

- Chuong trinh hanh déng dy kién cho nam ké hoach va nhirng nam tiép
theo.

2. Tai Dai hoi cb dong thuérng nién, Ban Kiém soat phai bao cdo hoat ddng
bao gbm nhirng ndi dung sau:

- Hoat ddng, thi lac va chi phi hoat dong clia Ban Kiém soat va tirng thanh
vién cla Ban Kiém soat;

- Tong két cac cudic hop va cac quyét dinh cia Ban Kiém soat;
- Két qua giam sat tinh hinh hoat déng va tai chinh cta Céng ty:

- K&t qua giam sat dbi voi thanh vién HPQT , thanh vién Ban Giam déc va
cac can b quan ly;

- Bao cdo danh gia sy phdi hop hoat déng gitra Ban Kiém soat véi HDBQT,
Ban Giam déc va ¢ dong.

Chwong Il
THANH VIEN HBQT VA HPQT
DIEU 8: Pé cir, (rng cir, bdu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT.

1. Théng tin lién quan dé&n cac (ng vién HDQT duge cong bé t6i thidu bay
(07) ngay trwdre ngay triéu tap hop Dai héi dbng cbd déng trén trang website cla
Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu v& cac (ng vién nay tredc khi bd phiéu.
Théng tin vé cac (rng vién HDQAT dwgce cong b téi thiéu gébm: Ho tén; ngay thang
nam sinh; trinh dé chuyén mén; qua trinh céng tac; tén céng ty ma ung vién dang
n&m gitr chire vu thanh vién HPQT va cac chire danh quan ly khac. Céac lgi ich cd
lién quan t&i cong ty (néu ca).

2. Cac (rng vién HDQT c6 cam két bang van ban vé tinh trung thire, chinh
xac va hop ly cla cac théng tin ca nhan dwgc cong bd va phai cam két thue hién
nhiém vu mét cach trung thwe néu dugc bau lam thanh vien HDPQT.



Céng ty co phan Higp Thénh Quy ché quédn fr Céng ty

3. Cac cb dong ndm gir cd phin co quyén bidu quyét trong théi han lién tuc
it nhat sau (06) thang tinh tir thevi diém chét danh sach cd déng du hop cé quyén
gop sb guyén bidu quyét dé & clra cdc ng vién HBQT. Viéc dé clr img vén
HBQT ma cac cb ddng sau khi gdp & quyén bidu quyét cé quyén dé ci phai tuan
thi cac quy dinh cla Phap luat va khodn 2 Didu 24 Diéu 1& Cang ty.

4. Trong trieyng hop cac (rng vién HEQT thdéng qua dé ciy va (ng ol van
khéng dl s lrong cin thiét. HBQT dwong nhiém co thé dé& clr thém (eng vién
cho d0 sb lwong, céng bd ré rang va dwoc Dai hoi ddng cd déng théng qua trude
khi tién hanh béu cir.

5. Trwéng hop cac (eng vién HDQT théng qua dé clr va (rng clf virot qua
0 lwgng cén thigt thi xét s6 cd phan ndm git cla cb déng hosc nhém cb déng dé
clr mdi rng ctr vién tir cao xuéng thap cho dén khi dd sé lrgng. Néu hai tng vién
co sb co phén dé cir ngang nhau thi (rng vién nao cé sb cd dong dé ctr nhiéu hon
sé duoc chon.

6. Bau thanh vién HDQT theo phirong thire dén phiéu, Ung vién trang cl
thanh vién HDQT dwogc xac dinh theo s phiéu bu tir cao xudng thdp dén khi dd
sb thanh vién quy dinh tai Diéu & Céng ty.

7. Bau bé sung thanh vién HDQT: Khi sb thanh vién HDQT gidm hai (02)
thanh vién thi HBQT phai triéu tap Dai héi déng cb ddng trong théi han ba muoi
(30) ngay dé bau bd sung.

8. Viéc mién nhiém, b&i nhiém thanh vién HDQT thwc hién theo khoan 4
Piéu 24 Didu & Céng ty.

PIEU 9: Trach nhiém va nghia vy cia HDQT

1. HEQT thye hién trach nhiém va nghia vu quy dinh tai Didu 25 Didu 18
Cong ty.

2.HPQT chiu trach nhiém dam bao hoat ddng cla Céng ty tudn thl cac quy
dinh clia phép luat va Diéu 18 Cong ty, déi x binh ddng véi tit ca cb déng va
quan tam dén lgi ich cla ngwdi cé quyén loi lién quan dén Céng ty.

3. HDQT xay dng cac quy dinh vé& trinh tw, thi tuc vé dé ci, (ng clr, bau
cl, mién nhiém va bai nhiém thanh vién HDQT (Didu 8 cla Quy ché nay); trinh
tir, t6 chirc hop HBQT (Didu 10 cla Quy ché nay): trinh tw th tuc lwa chon, bd
nhi&ém, mién nhiém can bd quan ly cap cao (Digu 15, 16 cla Quy ché nay) va quy
trinh phéi hop hoat déng gitra HEQT v Ban Giam déc va Ban Kiém soat (Bidu
23 clia Quy ché nay).

4. HDQT xay dung quy ché dénh gia hoat dong, khen thirdng va ky luat déi
véri thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Ban Giam dbc va cac
can bd guan ly khac.
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Céng ty cd phin Higp Thanh Quy ché quén trf Céng ty
5. Thanh vién HDQT phai thwe hién nhiém vu cla minh mdt cach trung
thwe. cdn trong vi quyén loi thi cao clia cd dong va ctia Céng ty.

Di&u 10: Trinh ty va diéu kién té chire hép HDQT

1. HBQT hop dinh ky mdi quy mét 14n va c6 thé hop bat thuérng khi can
thiét. Dia diém hop tai tru s& chinh cla Céng ty hodc noi khac do Chu tich HBQT
quyét dinh va trigu tap.

2. Théng bao méi hop, chwong trinh hop va cac tai liéu co lién quan phai
glri dén cac thanh vién HDQT, Trwdng Ban Kiém soat, Giam dbc Céng ty cham
nhat nam (05) ngay trude ngay hop dir kién.

3. Cubdc hop HBQT theo gié*_.r trigu tap lan thir nhat dwoc tién hanh khi cé tr
ba phan tw téng sb thanh vién tr& |1&n dw hop.

Truwdng hop triéu tép 1an thir nhat khéng da s6 thanh vién dy hop theo quy
dinh thi dwere trigéu tap 1an thie hai trong th&i han 15 ngay ké tir ngay diwr dinh hop
I&n thir nhét. Trieéng hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu cé hon mét niva sé
thanh vién HBQT dy hop.

4 Céc cudc hop clia HBQT thue hién theo Bigu 27 Diéu | Cong ty.
PIEU 11: Thi lao cha HPQT

1. Thi lao clia HEQT dwge Dai hoi déng cb déng théng qua hang nam va
dwoe coéng bb theo quy dinh.

2, Trudng hep thanh vien HDQT kiém nhiém chirc danh trong bd may diéu
hanh cta Cong ty va cac cong ty con thi thu lao duec cong bé phai bao gbm cac
khoan lwong, thuéng gan véi chire danh diéu hanh va cac khoan thu lao khac,

3. Thu lao, cac khoan lgi ich khac va chi phi do cong ty thanh toan, cap cho
tirng thanh vién HBQT dwgc cong bd chi tiét trong bao céo thudng nién clia Céng
ty.

PIEU 12: Nguyén tic lam viéc va giai quyét cong viéc cia HDQT.

1. HDQT lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chd, vira ddm bdo phat
huy vai tro lanh dao cla tap thé HDQT, vira dé& cao trach nhiém cd nhan cla Chi
tich va thanh viéen HBQT.

2. Gidi quyét céng viéc theo quy dinh cla Biéu |& Cong ty va quy dinh clia
phap luét, dam bao sw giam sat cia Dai héi déng cb dong, Ban Kiém soét trong
viéc thure hién chire ndng, nhiém vu, gquyén han theo luat dinh,

3. Bdo dam tudin thi trinh ti, thd tuc va thi gian gidi quyét cong viéc theo
dung quy dinh Didu 1& Céng ty va quy dinh cla phap luat. Bao dam dan chd, ré
rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat ddng.



Cong ty cd phén Hidp Thanh Quy ché quén i Cang ty

4. HPQT gidi quyét cong viéc theo quyén han, nhiém vy quy dinh tai Diéu
25 clla Didu & Cong ty. HDQT théo luan tap thé va quyét dinh theo da sb déi voi
cac van dé duwoc quy dinh tai Biéu 27 cla Biéu I& Céng ty va nhikng van dé quan
trong khac ma Lut Doanh nghiép quy dinh thudc tham quyén cia HPQT quyét
dinh.

5. Cach thirc gidi quyét cdng viéc cia HDQT

a. Thao ludn va quyét nghj tirng véan dé tai phién hop HBQT thuwéng ky
hodc bat thwéng.

b. Boi véri mdt sd van dé do yéu cdu cap bach hodc khéng nhat thiét phai to
chire hdi nghj dé thao luan tap thé theo chi dao clia Chi tich HBQT. Thu ky Céng
ty giti todan b tai liéu va phigu xin ¥ kién dén timg thanh vién HDQT dé xin y kién
durgre quy dinh tai khoan 13, Biéu 27 cla Diéu & Céng ty.

c. Cac Nghi quyét cia HBQT dwegce théng qua khi c6 qua niva s6 thanh vién
HEQT dir hop déng v.

d. Trwerng hop 18y v kién cac thanh vién HDQT théng qua phiéu duoc thuc
hién nhw sau:

- Néu vén d& dwoc da sb thanh vién HBQT déng v, Thu ky Céng ty trinh
Chil tich HBQT quyét dinh va bdo cao HDQT trong phién hop gén nhét,

- Néu van dé khéng dwoc da sb thanh vién HBQT dbng v, Thu ky Céng ty
trinh Cha tich HDQT quyét dinh viéc dwra ra phién hop HPQT gan nhét dé thao
lugn.

DIEU 13: Trach nhiém, pham vi gidi quyét céng viéc cha Chi tich HPQT.

Chd tich HPQT Ia ngu'di lanh dao, diéu hanh cong viéc cia HPQT, co trach
nhigém gidi quyét céng viéc dwoe quy dinh tai Biéu 26 va Biéu 27 Diéu I& Cang ty
va nhing van d& khac ma Luat Doanh nghiép quy dinh thudc thdm quyén cia
Ch tich HDQT quyét dinh cu thé nhw sau:

1. Chi dao nghién ciru chién lwgc phat trién, ké hoach dai han, dy an dau
te quy md lén, phwong an déi mai t6 chirc quén ly, nhan sy chd chét va chién
lwre phat trién nguén nhan lwe cia Céng ty;

2. Chi dao xay dwng chwong trinh, k& hoach hoat dong cia HPQT; quyét
dinh chwong trinh, ndi dung hop va tai liéu phuc vu hop; chi tri cac cudc hop
HBQAT:

3. Thay ma&t HDQT ky cac nghi quyét, quyét dinh va céc van ban thude
thdm quyén clia HPQT:

4. Chi dao thirc hién kiém tra giam sat thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh
clia HDQT; c6 quyén dinh chi cac quyét dinh cla Ban Giam doc khi phat hién cac
T
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Cdng ty co phan Hiép Thanh Quy ché gudn tri Cong ty
quyét dinh nay trai v&i quy dinh ciia phap luat hodc Biéu 1& Céng ty va nghi quyét,
quyét dinh ctia HDQT,

5. Quyét dinh ¢l thanh vién HPQT, can bd, cong nhan vién va méi Ban
Kiém soat di céng tac, hoc tap, tham quan khao sat & nude ngoai:

6. Chi tich HBQT cé thé diéu chinh viéc phan cdong gilra cac thanh vién
HEQT khi thay can thiét.

DIEU 14: Trach nhiém, pham vi gidl quyét cong viéc cha céc thanh vién
HPQT

1. Thanh vién HBQT duwge Cha tich HDQT phan céng phu trach mot so6 linh
vire cu thé; chiu trach nhiém triedrc HBQT vé Cha tich HBQT vé cdng vige thude
finh vure dwore phan cong.

2. Thanh vién HBQT co6 trach nhiém xem xét, trinh HDQT giai quyét cac
van dé thudc linh vwe minh phy trach. Cha tich HPQT, thanh vién HBQT phai
danh théi gian théa dang dé& nghién ctru cac ndi dung chudn bj bidu quyét cia
HBQT; thiee hién cac nhiém vy dwge Chu tich HPQT Oy quyén va bdo cao két
qua cdng viéc véri HDQT trong phién hop gén nhat,

3. Thanh vién HEQT cb trach nhiém tham dy g4y d0 cac phién hop thuéng
ky hodc bat thieérng cla HBQT; thao luan va biéu quyét nhirng van dé dwge dwa
ra phién hop hodc phieu xin y kién;

4. Thanh vién HBQT cb guyén dé& nghj HEQT xem x&t gidi quyét mot sb
van de cla Céng ty.

5. Thanh vién HDQT cb quyén yéu chu Giam dbc, cac Pho Giam dbc va
can b quan Iy trong Cong ty cung cap cac théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
cac hoat déng dau twr, kinh doanh cla don vi. Nguéi dwoc véu ciu cung cap
théng tin phdi cung cap kip théi, diy du va chinh xac cac thong tin, tai liéu theo
yéu céu cla thanh vién HBQT.

Chwong IV
CAN BO QUAN LY CONG TY
BIEU 15: Trinh tw Iwa chon va bb nhiém cén bd quan ly

1. Can bd quan Iy cap cao bao gbm: Giam dbc, cac Phd Giam dbc va Ké
toan trwdng Céng ty.

2. Can bd quan Iy cap trung bao gém; Triedng Phang nghiép vu, Giam déc
Xi nghiép tryre thude Cong ty.

3. Giam dbc phai co cac tiéu chudn va didu kién sau:
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Céng v cd phan Higp Thanh Quy ché guan tri Cong ty
- C6 A0 néng lye hanh vi dan sy va khong thudc doi turong bl cam quan Iy
doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat.

- Co trinh @0 chuy&n mon, kinh nghigép thire té trong diéu hanh doanh
nghi&p ho&c trong céc nganh, nghé kinh doanh chi véu cla Céng ty.

- Giam doc khéng dwoc dbng thei 1am Giam ddc hodc Téng Giam dbc cla
Doanh nghiép khac.

4. Cac Phé Giam ddc va Ké toan trudng Cong ty phai co céc tiéu chuin va
diéu kién sau:

- C6 dd nang lwc hanh vi dan s va khong thudc doéi tong bj cAm quan Iy
doanh nghiép theo quy dijnh cta phap luat;

- Co6 trinh d6 chuy&n mén, kinh nghiép thic t€ phi hop véi vi tri céng viéc
duoe b nhiém:

- Khéng dwoe déng thdi lam can bd quén Iy cda doanh nghiép khac.
BIEU 16: Mi&n nhiém, bdi nhiém cén bd quan Iy
1. Can bd qudn Iy cap cao bj miém nhiém trong cac trudmg hop sau:

a. Khong dui tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan 3, 4 Diéu 15
clia Quy che nay,

b. Trong quan ly, dieu hanh khéng mang lai hiéu qua hodc gay ton that lén
dén lgi ich clia Céng ty;

c. Cé don xin tir chirc glri dén HPQT Céng ty;
d. Theo quyét dinh cia HPQT:;

2. HBQT co thé bai nhiém Giam doc dieu hanh, cac Phé Giam doc va Ké
toén truéng Céng ty khi c6 hai phan ba thanh vién HPQT trd 1&n biéu quyét tan
thanh, trong trudng hop Giam doc, Pho Giam dbc I3 thanh vién HBQT thi khéng
dugre bidu quyét. Giam dbc didu hanh bi bai nhiém cé quyén phan dbi viéc bai
nhi&ém nay tai Dai hai ef déng tiép theo gan nhét.

3. Viéc bb nhigém, mi&n nhiém hofc bai nhiém can bd quan Iy cap cao phai
duwrgre cong bd théng tin theo quy dinh cla phap luat.

Chuwong V
NGAN NGUA XUNG BOT LOI ICH

Biéu 17: Trach nhiém trung thwc va tranh cac xung dot vé quyén loi clia cac
thanh vién HDQT, Ban kiém soat, Ban Giam dbc, can bd quén Iy khac.



Céng ty 8 phdn Hiép Thanh Quy ché quén tri Cdng ty

1. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban Kiém soat, Giam déc diéu hanh, can
bé quan Iy khac phai cong khai cac loi ich lién quan theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién HBQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc diéu hanh, can
bé quan ly khac va nhirng ngwéi lién quan tdi cac thanh vién nay khéng duoc
phép str dung nhirng co héi kinh doanh co thé mang lai lgi ich cho céng ty vi myc
dich ca nhan; khong dwoe sl dung nhirng théng tin cé dwoc nhé chire vu cla
minh d& tw lgi ca nhan hay dé phuc vu loi ich clia t6 chirc ho#c ca nhan khac.

3. Thanh vién HBQT, thanh vién Ban Kiém soat, Giam dbc diéu hanh va
can bé quan ly khac céd nghia vy théng bao cho HBQT céc giao dich gilra cong ty,
cbng ty con, céng ty do cdng ty dai ching ndm quyén kiém soat véi chinh thanh
vién do hoac v&i nhirng nguwdi co lien guan t&i thanh vién dé theo quy dinh cla
phéap luat. Cong ty phdi thire hién cong bd théng tin vé Nghi quyét Bai hdi déng co
déng ho&c nghj quyét HBQT théng qua cac giao dich néu trén trong théi han hai
muwei bdn (24) gier trén trang thong tin dién tlr cla Cong ty va bao cao Uy ban
Chirng khoan Nha nuéc,

4. Caéng ty khéng duoc cip cac khoan vay hodc béo lanh cho cac thanh
vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc didu hanh, can bd quan ly khac
va nhirng nguw&i co lién quan t&i thanh vién néu trén, trir khi Bai hdi dong cd dong
c6 quyét dinh khac.

5. Thanh vién HDQT khéng duwgc biéu quyét d6i véi cac giao dich ma thanh
vién db hodc ngwdi cé lign quan dén thanh vién do tham gia, bao gém cac giao
dich ma lgri ich vat chat hay phi vat chét cla thanh vién HDQT d6 chwa duoc xac
dinh. Cac giao dich néu trén phai dwoc cfing bb trong Bao céo thwéng nién clia
Coéng ty.

6. Cac thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc diéu hanh,
can bd quan ly khac va nhirng ngwdi co lién quan t&i cac thanh vién néu trén
khéing duoc sir dung cac thong tin chwa dwoe phép céng b cla Céng ty hodc
tiét 16 cho ngudi khac dé thye hién cac giao dich cé lién quan.

DIEU 18: Giao dich v&i ngwdi c6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich vé&i nhitng ngwéni oo lién quan, céing ty phai ky két
hop dbng bang van ban theo nguyén tac binh dang, t nguyén. N&i dung hop
ddng phai rd rang, cu thé va cong b thdng tin cho cb ddng khi cé yéu céu,

2. Céng ty ap dung céc bién phap cin thiét d& ngén ngira nhirng ngudi cd
lién quan can thiép vao hoat déng cta Cong ty va gay tén hai cho loi ich cia céng
ty théng gua viéc kiém soat cac kénh mua, ban hang hoa cla Céng ty hay ldng
doan gia ca.
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Céng ty ed phén Hiép Thanh Quy ché quén tri Céng ty
3. Céng ty ap dung cac bién phap cin thiét d& ngan nglra cb dbng va
nhi¥rng nguévi cé lién quan tién hanh cac giao dich lam théat thoat vén, tai san hodc

cac ngudn lye khac clia Céng ty. Cong ty khéng dwge cung cip cac khoan vay
hodc bdo lanh cho cac cb déng va nhirng ngudi cb lién quan,

BIEU 19: Bam béo quyén hop phap cla cac bén c¢é quyén lgi lién quan dén
Céng ty

1. Cong ty tén trong quyén lgi hop phap clia cac bén co quyén lgi lién quan
dén céng ty bao gdm ngan hang, chi no, ngwdi lao dong, ngwei tiéu ding, nha
cung cap, ciing déng va nhing ngudi khac cd quyén loi lién quan dén céng ty.

2. Céng ty hop tac tich cye véi nhikng ngudi co quyén loi lién quan dén
cdng ty théng qua viéc:

a. Cung cap day 4l thoéng tin can thiét cho ngan hang va chi ng dé gidp
ho danh gia vé& tinh hinh hoat déing v tai chinh cla céng ty va dwa ra quyét dinh.

b. Khuyeén khich ho dwa ra ¥ kién vé tinh hinh hoat déng kinh doanh, tinh
hinh tai chinh va céac quyét dinh quan trong lién quan t&i lgi ich cla ho théng quan
lién hé trye tiép véi HDQT, Ban Kiém soat, Giam dbc didu hanh,

3. Céng ty tuan thi cac quy dinh vé lac déng, mdi trudng, hoat déng co
trach nhiém v&i cong ddng va hoi.

Chwong Vi
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
DIEU 20: Nghia vu va céng bé théng tin

1. Céng ty cb nghta vy cong b gy dd, chinh x&c va kip thii thdng tin dinh
ky wa bat thieérng vé tinh hinh hoat déng san xuit kinh doanh, tai chinh va finh
hinh quan trj céing ty cho cb déng va cong ching. Théng tin va cach thirc céng bé
théng tin dwoc thue hién theo quy dinh cla phap luat va Diéu 18 Cong ty. Ngoai ra
Céng ty phai cong bd ddy du, chinh xdc va kip théi cac théng tin khac néu cac
théng tin do co kha ndng anh hwing dén gid ching khoan va anh hwéng dén
quyét dinh cda cd dong va nha dau tw.

2. Viéc céng bd théng tin dwoc thue hién theo nhirng phuong thire nham
dao bdo cb déng va nha diu tw co thé tiép can mot cach céng bang. Ngdn to
trong cong bd théng tin cin rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1am cho cb déng va
nha dau tw.

DIEU 21: Cong bb thdong tin vé quan trj Céng ty

1. Céng ty céng bd théng tin v& tinh hinh quan trj Céng ty tai cac ky Dai hdi
dbng cd déng thiérng nién va trong Bao cdo thwéng nién cia cong ty theo quy
dinh cla phép luat vé chirng khoan va thi trieérng chibng khoan.
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Cdng ty oo phan Hiép Thanh Quy ché gudn tri Cong ty
2. Cong ty thiee hién bao cdo dinh ky sau (08) thang va céng bé théng tin vé

tinh hinh quan trj céng ty theo quy cla phap luat v& chirng khoan va thj truéng
chirng khoan.

PIEU 22: Trach nhiém vé bao céo cho HPQT Céng ty cta thanh vién HPQT,
thanh vién Ban Kiém soat, Giam déc didu hanh.

Ngoai cac trach nhiém theo quy dinh tai Biéu 17 Quy ché nay, thanh vién
HDQT, thanh vién Ban Kiém soat, Giam dbc didu hanh 6 trach nhiém bao cao
che HBQT cong ty vé giao dich trong cac trwedrng hop sau:

1. Céc giao dich mua, ban may mac thiét bi hodc mua, ban san pham cé
gia tri thap hon gia thi trieérng gilra cong ty vé&i cong ty ma cac thanh vién néu trén
la thanh vién sang lap hodc 1a thanh vién HDQT, Giam dbc diéu hanh trong théi
gian ba (03) nam lién ké.

2. Cac giao dich gitra cong ty v&i cong ty trong do ngudi lién nguan cla cac
thanh vién néu trén 1a thanh vién HBQT, Giam Béc diéu hanh hodc cb dong lon.

3. Cdc giao dich cé thd mang lai Igi ich vat chat hodc phi vat chat ddi vai
cac thanh vién néu trén.

Chwong VI
QUY TRINH PHOI HO'P HOAT BONG
HBQT, BAN KIEM SOAT VA BAN GIAM BOC
BIEU 23: Quy trinh phéi hop hoat déng

1. Trong céc phién hop thwéng ky clia HDQT co méi Giam Boc, Trwdng
Ban kiém soat tham dir d& cing thdo luan, gép ¥ cho nhitng chwong trinh hanh
déng cla Céng ty. Thi tyc triéu tap va trinh tw tién hanh cudc hop nhuwr quy dinh
tai khodn 3 Biéu 10 cla quy ché nay.

2. Nghj quyet clia HPQT dwec trich lap thanh van ban gl dén cac thanh
vign HDQT, Ban Giam dbc, Ban Kiém soat va cong bb théng tin theo luat dinh,

3. Nhirng van dé kién nghi clia Ban Giam doc hodc Ban Kiém soat hodc
clia nhém co déng, tuy theo ndi dung kién nghi ma HPQT triéu tap Pai hdi ddng
cd dbng bt thudng hodc hop HDQT bat thuéng dé xem xét va quyét dinh theo
tham quyén ctia phap luat quy dinh.

BIEU 24: Quy trinh kiém soat

1. Tai phién hop thwéng ky hang quy cta HPQT, Giam dbc bao céo két qua
diéu hanh san xuét - kinh doanh clia quy, viéc trién khai Nghi quyét cia Dai hdi
déng cb déng va HPQT. Céac bao cao phai duoc glvi dén cac thanh vién HPQT
trurc ngay hop it nhat ndm ngay.
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Cong ty cd phan Hiép Thanh Quy ché gudn tri Céng ty

2. HBQT danh gia viéc thwe hién nhiém vy clia Ban Giam dbe. Céc thanh
vign HPQT co6 quyén yéu cau Ban Giam dbc phai gidi trinh nhirng van dé lién
quan dén qua trinh SX-KD clia Céng ty. Khi cé nhirng chi tidu SX-KD chwa dat,
Ban Giam déc phdi néu dwoe nguyén nhan va nhirng gidp phap khc phuc.

3. Trén co s& ban phan cong nhiém vy cla thanh vién HBQT, mbi thanh
vién chl déng phdi hop va chi dao Ban Giam dbc trong viéc thwe thi cac Nghi
quyeét.

PIEU 25: Phéi hop cia HBQT déi vé&i cac th chive, doan thé trong Céng ty

1. HBQT phédi hop chit ché véi DPang Gy Cong ty va Ban chép hanh céc
doan thé quén ching cham lo, bdo vé lgi ich chinh ddng cla ngudi lao déng, van
déng can b, céng nhan tham gia xay dung, phat trién doanh nghiép, tw gide thire
hién cac chd trirong, chinh sach, phap luat clia Nha nwéc.

2. HPQT va cac thanh vién HDQT co trach nhiém gidi quyét va tra 1&i cac
kién nghj clia Bang Gy Céng ty va Ban chap hanh cac doan thé quén chang.

3. Hoat dong ca cac td chirc, doan thé trong Cong ty

- V& tai chinh: Céac hoat déng cia té chire, doan thé trong cong ty khong
duoc sir dung ngudn tai chinh clia Céng ty, trir khi HDQT c6 guyét dinh khac.

- Quy théi gian lam viéc cac sinh hoat, héi hop cla céc td chivre, doan thé
trong gitr lam viéc véi théi lwong dwdi sau muoi phit do Giam dbéc quyét dinh,
néu vuwot qua 60 phat phai dwoce sy déng v cla chd tich HDQT hodc ngudi Gy
quyén; trir trirérng hop bat kha khang.

- V& phwong tién, co sér vat chat: Giam dée quyét dinh viéc hd tre phuong
tién, co s& vat chat cho cac hoat déng cla td chire, doan thé trong Cong ty khi co
nhu céu,

BIEU 26 : Khen thweong va ky luat

1. HDQT xem xét khen thuwdng, ky luat thanh vién HBQT, thanh vién Ban
Giam dbc va cac can bd quan Iy trén co so:

- Quyen han va trach nhiém dwoc quy dinh theo phap lust va Bigu & Céng
ty

- Béng phén cong nhigém vy cGa HDQT; Ban Giam dbc, chirc ndng nhiém
vu cua can bd quan Iy.

- Banh gia két qua thuc hién cong vigc cla tirng thanh vién trong nam va
higéu quan san xuat kinh doanh clia nam do.

- Quy ché khen thwéng, ky luat cha Céng ty.

2. Thévi han danh gid, &t khen thudng, ky ludt: it nhat mdi ndm mot 1an.
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Cong tv ¢0 phén Higp Thanh Quy ché quén trf Cdng ty

3. Mirc khen thwéng: Trén co s& higu qua SX-KD vurot ké hoach nam dé
d& nghi mirc khen thurdng 18n Pai héi déng cd déng va thuc hién muc khen
thuéng sau khi duroe Bai hdi dng cd déng phé chuan.

DIEU 27: Sira dbi va bb sung Quy ché

1. Hang nam HBQT xem xét viée sira ddi, bd sung quy ché quan tri cho phi
hop véi tinh hinh hoat déng ctia Céng ty

2. Nhi¥ng quy dinh cta phap luat lién quan dén nguyén tac quan tri Cong ty
chwa @& cép trong Quy ché nay hodc trong trirerng herp nhilng quy dinh mdi cla
phap luat khac véri nhikng didu trong Quy ché nay thi nhirng quy dinh cia phap
luat d6 dwong nhién dwoce ap dung va didu chinh nguyén téc qudn trj cla Céng ty.

Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
PIEU 28: Té chive thye hién
- Quy ché nay gbm 8 churong, 28 didu co higu Iy ké tir ngay ky

- HBQT, Ban Giam dbc, Ban Kiém soat, toan thé ngudi lao dong trong
Céng ty va nhirng ngwivi b lién quan chiu trach nhigm thiee hién Quy ché nay.

olo
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